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3112 2 . ACTAS PROCEDIMIENTO
3112 2 1 30 Acta de la comision intersectorial de alertas 2|1 8| X Las Acta de la comision intersectorial de alertas tempranas (CIAT), tiene

tempranas (CIAT)
o Actade |a comision intersectorial de alertas tempranas (CIAT)
o Comunicacion oficinal de convocatoria

+ Informes de seguimiento a la comision intersectorial de alertas
- tempranas (CIAT)

¢ Comunicaciones oficiales de envio de acta a revision
o Informe de riesgos y/o notas de seguimiento

* Informe de riegos de inminencias

su origen de acuerdo con lo dispuesto en la Resolucion N? 2434 del 5 de
diciembre de 2011, Articuto primero (1), Grupo de Apoyo a la Secretaria
Técnica del Comité Interinstitucional, Numeral (2) y Decreto N° 2890 del
12 de diciembre de 2013, Articulo cuarto primero (1), Créase la Comision
Intersectorial de Alertas Tempranas (CIAT), como instancia encargada
de recomendar al Ministerio del Interior, la emisién o no de alertas
tempranas. Tiene valor administrativo, toda vez que evidencia el
cumplimiento de las funciones asignadas a el Grupo de Apoyo a la
Secretaria Técnica del Comité Interinstitucional; los documentos que
componen la subserie pueden representar elementos materiales de
carécter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que
dan cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores
publicos encargados de cumplir con la funcién, de acuerdo a lo
dispuesto por el articulo 30 de la Ley 734 de 2002 “Por la cual se expide
el Cédigo Disciplinario Unico”, que establece que la accion disciplinaria
caducara si transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia de la falta,
no se ha proferido auto de apertura de investigacion disciplinaria. El
tiempo de retencién de dicha subserie sera lo definido por el Archivo
General de la Nacidn en el documento “Banco Terminoldgico de series y
subseries”, de diez (10) afios de los. El tiempo de retencién en el archivo
de gestion iniciara después del cierre administrativo del tramites. El cual
es dos (2) afios seran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el
Archivo Central. La subserie no tiene valor contable ni fiscal, ya que la
informacién que contiene los documentos que la componen no refleja
movimientos econdmicos y/o financieros de la entidad. Las Acta de la
comision intersectorial de alertas tempranas (CIAT), seran de
conservacion permanente en su soporte original, debido que contienen
informacion como fuente de informacion para futuras investigaciones de
caracter historico, administrativo y sociolégico, ya que da cuenta de
aspectos de vulnerabilidad en los municipios, alertas emitidas por el
Ministerio sobre los niveles de riesgo de poblaciones. Una vez cumplan
el tiempo de retencion dispuesto de en tabla, la subserie debe ser
transferida al Archivo Historico, siguiendo los procedimientos definidos
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por el Grupo de Conservacién Documental del Ministerio de! Interior.
3112 | 16 CONCEPTOS PROCEDIMIENTO
3112 | 16 74 Conceptos Juridicos 2 |3 X {La subserie conceptos juridicos hace referencia a las manifestaciones

e Comunicacion oficial de solicitud de concepto
e Concepto juridico

e Comunicacion oficial de remisién de concepto

realizadas por el Grupo de Apoyo a la Secretaria Técnica del Comite |
Interinstitucional, respecto a la adopcion sobre emision o no de una
alerta temprana y realizar a las autoridades competentes las
recomendaciones a que haya lugar para la prevencion de violaciones a
los derechos a la vida, libertad, integridad y seguridad personal e
infracciones a las normas del derecho internacional humanitario. La
subserie tiene valor administrativo ya que son evidencia del
cumplimiento de las funciones y competencias del Grupo de Apoyo a la
Secretaria Técnica del Comité Interinstitucional, segiin la Resolucion N2
2434 del 5 de diciembre de 2011, Articulo primero (1), Grupo de Apoyo a
la Secretaria Técnica del Comité Interinstitucional, Numeral (3) en lo
referente a * Elaborar y comunicar alertas tempranas ylo
recomendaciones a las autoridades civiles, militares y de policia, asi
como a otras entidades publicas, para prevenir ia ocurrencia de hechos
violentos de los  Derechos Humanos." . Tienen valor legal en
cumplimiento de la Ley 1437 de 2011, por la cual se expide el codigo de
procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo. La
subserie no tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los
documentos que la componen no refleja movimientos econdmicos y/o

|financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la

informacion no tiene valor alguno para dirimir conflictos de caracter
fiscal. El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en e
Banco Terminoldgico del Archivo General de la Nacion quien determina
que esta agrupacion documental, se debe conservar por un periodo de
cinco (5) afios. El cierre de la agrupacion documental se determina en
relacion con el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10,
cierre administrativo. El tipo documental con el cual se culmina el tramite
administrativo corresponde al concepto juridico. Se conserva dos (2)
afios en el archivo de gestion y tres (3) afios en el archivo central,
Cumplido el tiempo de retencion de los cinco (5) afios, se realiza
seleccion cuantitativa en su soporte original del 10%, ya que no supera
las 50 unidades documentales anuales, la eleccion cualitativa, se
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realizard teniendo en cuenta aquellos conceptos juridicos remitiros a
Gobernaciones y alcaldias distritales y municipales sobre las politicas,
planes, programas y estandares en materia de prevencion de
violaciones a los derechos humanos e infracciones al Derechos
Internacional Humanitario. El restante de la produccion documental se
eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019
Avrticulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacién y estara a cargo
de!l Grupo de Conservacion Documental.

3112 | 16 75

Conceptos Técnico
Comunicacion oficial de solicitud de concepto
Concepto técnico

Comunicacion oficial de remision de concepto

La subserie conceptos técnicos conforma fa agrupacion documental que
tiene relacién con recomendaciones para las alertas tempranas para las
mitigacion y prevencion en la violacidn a los derechos a la vida, libertad,
integridad y seguridad personal e infracciones a las normas del
Derechos Internacional. La subserie presenta valor administrativo de
acuerdo con la funcién estiputada en la Resolucion N? 2434 del 5 de
diciembre de 2011, Articulo primero (1), Numerat 3, Grupo de Apoyo ala
Secretaria Técnica del Comité Interinstitucional en los referentes
Efaborar y comunicar alertas tempranas y/o recomendaciones a las
autoridades civiles, militares y de policia, asi como a otras entidades
publicas, para prevenir la ocurrencia de hechos violentos de los
Derechos Humanos." Tiene valor legal, toda vez que los documentos
que componen la subserie pueden representar elementos materiales de
caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que
dan cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores
piblicos encargados de cumplir con la funcion. La subserie no tiene
valor contable ni fiscal, ya que la informacion que contiene los
documentos que la componen no refleja movimientos econdmicos y/o
financieros de la entidad. Se establece un tiempo de retencién de cinco
afios. El cierre de la agrupacion documental se determina en refacidn
con el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10, cierre
administrativo. El tipo documental con el cual se culmina el tramite
administrativo corresponde al concepto técnico. Se conserva dos (2)
afos en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central.
Cumplido el tiempo de retencién la subserie sera de conservacion total
en su soporte original y sera transferida al Archivo Histdrico; ya que los
conceptos técnicos pueden contener informacion referente a los
conceptos técnicos que pueden ser referentes en temas de investigacion
administrativo, _ histérico y  sociologico  sobre  las  medidas
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gubernamentales para la prevencion de vulnerabilidad de los derechos
fundamentales de la ciudadania. De otra parte, el articulo 8 de! Acuerdo
N# 004 del 21 de abril de 2015, estable la conservacion permanente de
las agrupaciones documentales que den testimonio sobre Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario.

312 | 23

DERECHOS DE PETICION

PROCEDIMIENTO

Solicitud Derecho de Peticion

Respuesta de Derecho de Peticion

La Serie Derechos de Peticion es una agrupacion documental en la que
se conservan los documentos mediante los cuales se presentan
solicitudes verbales o escritas, realizadas a la Grupo de Apoyo a la
Secretaria Técnica del Comité Interinstitucional o sus funcionarios
publicos para obtener respuestas prontas y oportunas de acuerdo con al
Articulo 23 de la Constitucion. La serie tiene valor administrativo toda
vez que evidencia el cumplimiento de las funciones por parte del Grupo
de Apoyo a la Secretaria Técnica del Comité Interinstitucional. Tiene
valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos que la
conforman dan cuenta del cumplimiento de normas superiores siguiendo
el Articulo 23 de la Constitucién Politica Colombiana, la Ley 1755 de
2015 que regula todos los aspectos del derecho de peticion y se
sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo Ley 1437 de 2011 y el procedimiento interno
de Peticiones, Quejas y Reclamos — PQR del Ministerio del Interior. Los
documentos que contiene la serie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter
disciplinario. El tiempo de retencion sera por diez (10) afios, tiempo
dispuesto por el Banco Terminologico Archivo General de la Nacion. El
tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara después del cierre
administrativo segiin lo determina el Acuerdo N® 002 del 14 de marzo de
2014, articulo 10. El tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de |
dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo
central. se realizara una seleccion en su soporte original del 5 % de ia
produccion anual esto en relacion con el volumen documental ya que
supera las 69 unidades documentales en el aiio, con respecto a la parte
cualitativa de la muestra correspondera aquellos Derechos de Peticion
relacionados solicitudes de informacién las actuaciones administrativas
para la mitigacion sobre los derechos a la vida, libertad, integridad y
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seguridad personal e infracciones a ‘las normas del Derecho
Internacional  Humanitario, alertas tempranas a autoridades civiles,
militares y de policia. El restante de la produccion documental se
eliminaré segun lo dispuesto en el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de

' 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacion.
3112 25 ESTUDIOS
312 | 25 Estudio sobre alertas tempranas y recomendaciones 2| 8 Los Estudio sobre alertas tempranas y recomendaciones sobre hechos

sobre hechos violatorios de los Derechos Humanos

e Estudio sobre alertas tempranas y recomendaciones sobre
hechos violatorios de los Derechos Humanos

o Comunicacion oficinal de solicitud de informacion

o Informes de seguimiento a los Estudios sobre alertas tempranas
y recomendaciones sobre hechos violatorios de los Derechos
Humanos

¢ Comunicacién oficinal de remision de los Estudios sobre alertas
tempranas y recomendaciones sobre hechos violatorios de los
Derechos Humanos

violatorios sobre situaciones de riegos focalizados para la prevencion de
violaciones a los derechos a la vida, a la integridad, libertad y seguridad
personal e infracciones al Derechos Internacional Humanitario. . La
subserie tiene valor administrativo ya que de acuerdo con o mencionado
en el Resolucion N? 2434 del 5 de diciembre de 2011, Articulo primero
(1), Numeral 3, Grupo de Apoyo a la Secretaria Técnica del Comité
Interinstitucional. La subserie tiene valor legal toda vez que los
documentos que la componen pueden constituir elementos materiales
probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores
encargados de cumplir la funcién de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 30 del Ley 734. Los estudios en materia de gestion no poseen
valores contables ya que refieja movimientos contables. Tampoco posee
valores fiscales ya que no contiene informacion que refleje conflictos de
interés. De acuerdo con el tiempo de retencion documental se
recomienda como minimo diez (10) afios segln lo dispuesto por el
Archivo General de la Nacién. El cierre de la agrupacién documental se
determina en relacion con el Acuerdo N 002 del 14 de marzo de 2014,
Articulo 10, cierre administrativo. El tipo documental con el cual se
culmina el tramite administrativo corresponde al estudio sobre alertas
tempranas, sera de dos (2) afios y ocho (8) afios en el archivo central.
Cumplido el tiempo de retencion la subserie sera de conservacion total
ya que contiene informacion es fuente de informacion para llevar a cabo
investigaciones de carécter administrativo, historico y sociolégico sobre
infracciones a los Derechos Internacionales. De otra parte, el articulo 8
del Acuerdo N2 004 del 21 de abril de 2015, estable la conservacion
permanente de las agrupaciones documentales que den testimonio
sobre Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario. En el
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estudio de valoracion documental se determind que la agrupacion
documental Estudios Sobre Alertas Tempranas y Recomendaciones
sobre Hechos Violatorios de los Derechos Humanos, dan testimonio de
las acciones institucionales derivadas de la denuncia de tales
violaciones a los derechos humanos o de la rectamacion de medidas de
atencion humanitaria y de las reparaciones materiales y simbdficas.

3112

30

INFORMES

PROCEDIMIENTO

3112

30

166

Informe de riesgos ylo notas de seguimiento de
Secretaria Técnica de la Comision Interinstitucional
de Alertas tempranas CIAT

o Informe de riesgos y/o notas de seguimiento de secretaria
Técnica del Comité Interinstitucional de Alertas tempranas CIAT

e Comunicacion oficial de solicitud de informacion

¢ Informe de riesgos focalizados y de alcance intermedio y de las
notas de seguimiento

e Comunicacion oficial de remisién de informe de secretaria
técnica.

e Actade reu‘ni()rv]

e Estadistica

. Regislfo de listado de asistencia -
e Matrizde séguimienlo

o Registro de evaluacion

* Informe de resultados

| Los Informes de Secretaria Técnica de la comisién Interinstitucional de

Alertas tempranas  CIAT evidencian acciones y estrategias
implementadas por parte de la comision interinstitucional, respuestas a
los informes de riesgos focalizados y de alcance intermedio y de las
notas de seguimiento preventivo de la Defensoria del Pueblo. Lal -
subserie tiene valor administrativo ya que de acuerdo con lo mencionado
en la Resolucion N? 2434 del 5 de diciembre de 2011, Articulo primero
(1), Numeral 3, Grupo de Apoyo a la Secretaria Técnica del Comité
Interinstitucional. Tiene valor legal, toda vez que los documentos que
contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios
dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, puesto que
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores
encargados de cumplir fa funcién de acuerdo con lo normado en el
Articulo 30 de la Ley 734 de 2002, ya que la documentacion es referente
para redlizar investigaciones disciplinarias a funcionarios en caso de que
se requiera y lo estipulado en la Constitucion Politica de Colombia,
Articulos 285 al 290, en lo referente a temas de ordenamiento territorial,
La subserie no posee valores contables, ni fiscales. De acuerdo con el

|tiempo de retencion documental se recomienda segin prescripciones y

caducidades de procesos en materia disciplinaria y fiscal como minimo

| diez (10) afios. El cierre de la agrupacion documental se determina en

refacion con el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10,
cierre administrativo. El tipo documental con el cual se culmina el tramite
administrativo corresponde al Informe de riesgos y/o notas de
seguimiento de secretaria Técnica del Comité Interinstitucional de
Alertas tempranas CIAT. Se asigna dos (2) afios en el archivo de
gestion y ocho (8) aiios en el archivo central. Una vez cumpliendo el
tiempo de retencion la subserie sera de conservacion total en su soporte
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original realizandose transferencia segun protocolos del Ministerio del
Interior al archivo histérico; ya que los informes contienen informacion
representativa del seguimiento y control de las actividades encaminadas
a la prevencion a la violacion al Derechos Humanos y Derecho
Internacional. De ofra parte, el articulo 8 del Acuerdo N2 004 del 21 de
abril de 2015, estable la conservacion permanente de las agrupaciones
documentales que den testimonio-sobre Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario.
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